2009～2010年度第二学期
结束工作安排

一、后期重点工作：

㈠、 抓好学校安全工作。安全工作是学校工作的重中之重，全体教职工都要有高度的责任感，认真做好本职工作。学校放假前，对学生普遍进行一次以讲卫生预防疾病、预防溺水、注意交通安全等为重点的安全教育，引导学生关爱生命、健康成长。重点抓好学生人身、财产、交通、食品卫生等安全工作，牢固树立自我保护和安全防患意识。

㈡、稳定正常教学秩序，确保教学安全。职能处室要抓好教学秩序的稳定，加强课堂教学巡视，严禁教师迟到、离堂、空堂等教学“事故”发生。做好各班级学生的期末复习考试工作。

㈢、抓紧做好各种类型考核的准备工作

    1、教师业务档案考核（教导处主要负责）；

    2、行、管干部考核（校长室、工会主要负责）；

    3、教研组长、骨干教师考核（教导处、教科室主要负责）；

    4、班主任工作考核（政教处主要负责）。

㈣、做好后勤服务工作

1、班级财产清理、交接，暑假财产统计、维修；

2、下学期收费标准的拟定；

3、水电安全大检查；

㈤、做好招生宣传工作。召开招生工作会议，招生联系人赴各学校蹲点，做好宣传发动工作；做好外市县学生家访工作。

㈥、做好职称评审工作。职称评审在暑期进行，请相关处室要做好服务工作。

㈦、做好暑假安全值班工作，切实做好学校安全保卫工作；选配值班人员，拟定值班职责，制作值班记录表。

㈧、做好国家改革发展示范校方案上报工作，做好民主考评公共服务单位活动具体工作。
㈨、各处室做好本学期结束总结工作（6月23日前，各处室上交本学期工作小结，下学期工作建议）。
二、本学期结束时间安排：

6月24日宁国市职教优质课评比；
6月26日-27日进行期末考试；
6月30日～7月4日——行、管人员、教研组长、班主任考核；

7月 2 日上午骨干教师考核、教师业务档案考评； 
7月1日上午8：30全体教职工会议；

7月 5日——暑假开始。

三、下学期开学时间安排:
8月8日2010年秋新生开学； 
8月24日上午8：30—全体行政会议； 
8月26日上午8：30—全体教职工会议；

8月29日——学生报名、缴费；  8月30日——正式上课。
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